1.2 ESTAGIO SEM CONVENIO PARA ACADEMICOS DA UNIR
UNIDADE RESPONSAVEL: Pro-Reitoria de Graduacdo

LEGISLACAO: Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008; Resolugao n°454/CONSEA
de 21 de Setembro de 2016; Regimento Geral da UNIR.

REQUISITOS:

Documentacio do Departamento/Nucleo/Campus:

1. Projeto Pedagdgico do Curso — PPC (parte referente a estagio);

2. Indicacao de professor(es) orientador(es) do Departamento para acompanhamento do
Estagio (com declaragdo de aceite), com a indicacdo de qual deles sera o responsavel
pela avaliacdo das instalagdes da parte concedente;

3. Avaliacgdo das instalagdes da parte concedente de estagio;

4. Minuta de Termo de Compromisso de Estagio (caso a concedente ndo tenha modelo
proprio);

5. Plano de atividades de estagio, especificando objetivos do estagio, atividades, carga-
horéria, cronograma, critérios de avaliacdo e demais informagdes pertinentes (caso a
concedente ndo tenha modelo proprio);

6. Ata do Conselho do Departamento autorizando a execugao do estagio.

Documentacio da instituicio publica ou privada interessada (concedente):

1. Certiddo negativa do CNPJ/MF emitido pela pagina eletronica
(www.receita.fazenda.gov.br);

2. Copia dos documentos pessoais (RG e CPF) do representante (para empresas
privadas);

3. Copia do ato de nomeacdo do representante (para empresas privadas);

4. Copia do ato constitutivo - (Contrato Social ou Estatuto Social);

5. Certiddes negativas de regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria;

6. Declaracdo que as instalagdes da instituicdo tém condi¢cdes de recepcionar o
estagiario, contribuindo assim para a sua formagdo académica.

PROCEDIMENTO:

1. O Departamento demandante autua processo com a instrugdo inicial onde devem
constar as documentagdes referentes ao estagio conforme listado acima, se o estigio
sera obrigatorio e/ou ndo-obrigatério e responsavel pelo seguro contra acidentes
pessoais: Unir ou Concedente.

2. O departamento encaminha ao Nucleo/Campus para emissdo de portaria o nome do(s)
professor(es) orientador(es) que acompanhara o Estidgio, com a indicacdo de qual deles
sera o responsavel pela avaliagdao das instalagdes da parte concedente;

3. O docente orientador responsavel emite declaracdo de avaliagdo das instalagdes da
Institui¢do concedente, conforme art. 7°, inciso I, da Lei de Estagio.

4. Processo segue para o Conselho de Departamento para deliberagdo sobre a realizacdo
do estdgio, bem como checagem das documentagdes da concedente; aprovagdo do
Termo de Compromisso € do Plano de Atividades; e, verificar se o estdgio esta de
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acordo com o PPC do(s) curso(s) envolvido(s), registrando em ata.

5. Aprovada a realizagdo do estagio no Conselho, serdo assinados os Termos de
Compromisso. Em caso de estadgio obrigatorio, quem assina pela Unir € o professor
orientador, e no estagio ndo-obrigatorio, a assinatura sera do professor orientador ou do
chefe de Departamento (Conforme Resolucdo 454/2016, art.8° §2, “m”). Necessarias
também as assinaturas do aluno e da concedente em todos os casos.

6. Em caso de estagio obrigatério, o Departamento devera encaminhar, mensalmente, a
relacdo dos académicos para segurovidaestagiario@unir.br, com o assunto: “contratacao
de seguro obrigatorio”, bem como as seguintes informagdes, que deverdo ser prestadas
em planilhas eletronicas, em formato editavel (Excel): nome completo; CPF; data de
nascimento; sexo; estado civil; curso; matricula; e periodo de contratagdo, seguindo
orientagdes prévias do setor competente.

OBSERVACOES:

1. Caso ndo haja previsdo de estagio no PPC, o mesmo nio serd possivel, pois de acordo
com a Lei n°11.788, art.1°, §1°: “O estagio faz parte do projeto pedagdgico do curso,
além de integrar o itinerario formativo do educando”. Cabe ao Departamento verificar
desde logo se o PPC contempla a realizacao de estagios;

2. Quando o interesse pela realizacdo do estagio partir de Institui¢do (publica ou
privada), a solicitacdo devera ser feita a Reitoria por meio de oficio, informando qual(is)
seria(m) o(s) curso(s) abrangido(s). Baseada na informag¢do da Instituicdo, a Reitoria
encaminhara ao Nucleo/Campus correspondente(s), que enviara ao(s) departamento(s)
que possa(m) usufruir do acordo.

3. Neste caso (quando a concedente pretender ofertar estagios para mais de um curso),
cada Departamento serd responsavel pelos procedimentos listados acima para realizacao
do estagio do seu curso, embora a concedente seja a mesma.

4. O(s) departamento(s) dara ampla divulgacdo sobre os campos de estdgio para a
comunidade.
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PROCEDIMENTO 2 - ESTAGIO SEM CONVENIO

DEPARTAMENTO

Autua processo com instrugao
incial encaminhao a Diretoria de
Nucleo/Campi

NUCLEO/CAMPI

Designagdo de professor
orientador e responsavel pela
avaliagdo das instalagdes.

v

DOCENTE ORIENTADOR

Emite Declaracao de Avaliagdo
das Instalagoes da parte
Concedente

CONSELHO DE
DEPARTAMENTO

Deliberagao sobre realizagdao do
Estagio e chcagem da
documentag¢do e aprovagao do
termo de compromisso e do plano
de atividades
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PROFESSOR ORIENTADOR
OU CHEFE DE
DEPARTAMENTO

Assina Termo de compromisso e
acompanha execug¢do do
convénio.

DEPARTAMENTO

Ap6s assinatura dos celebrantes
comunica a comunidade
académica. Encaminha
mensalmente relacido de discentes
beneficiarios a DGP (Em caso de
Estagio Obrigatorio).

DGP

Registro de seguro contra
acidentes pessoais.
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